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Stellenausschreibung als  
Sachbearbeiter (m/w/d) für Finanzen, Controlling und Personal 
 

Umwelt schützen. Natur bewahren: Der BUND Saar 

Der Bund für Umwelt und Naturschutz Deutschland setzt sich ein für 
den Schutz unserer Natur und Umwelt – damit die Erde für alle, die 
auf ihr leben, bewohnbar bleibt.  

Wir engagieren uns – zum Beispiel – für eine ökologische Landwirt-
schaft und gesunde Lebensmittel, für den Klimaschutz und den 
Ausbau regenerativer Energien, den Erhalt wichtiger Lebensgrundla-
gen und Landschaften, für den Schutz bedrohter Arten, des Waldes 
und des Wassers.  

 Der BUND Saar ist der saarländische Landesverband des Bund für Umwelt und Natur-
schutz Deutschland einem der großen Umweltverbände in Deutschland. 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n  
Sachbearbeiter*in (m/w/d) für Finanzen, Controlling und Personal  
in unserer Geschäftsstelle in Saarbrücken oder dem BUND Umweltzentrum in Lebach 
 
 
Ihre Aufgaben:  
- Vollständige Bearbeitung der Finanzbuchhaltung im Tagesgeschäfts inkl. des Zah-

lungsverkehrs 
- Unterstützung bei Projektabrechnungen 
- Verwaltung der Personalakten 
- Verwaltung von aller sonstigen Verträgen 
- Controlling und Reporting an den Vorstand 
- Ansprechpartner für Versicherungen, Steuerberatung, vereinsinterne Über- und Un-

tergliederungen 
- Mitarbeit bei Budget- und Liquiditätsplanung 
- Kommunikation mit der Lohnbuchhaltung 
- etc. 
 
Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung idealerweise mit finanz-
buchhalterischer Fortbildung 

- Erfahrung bei Vereinsbuchhaltung wünschenswert (inkl. Steuerrecht) 
- Erfahrung mit DATEV 
- gute Kommunikationsfähigkeit 
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- Strukturierte Arbeitsweise 
- hohe Zuverlässigkeit 
- Integrität und Verantwortungsbewusstsein 
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 

 
Was wir bieten:  
- flexible Arbeitszeiten 
- ein engagiertes Team 
- kurze Entscheidungswege 
- 30 Tage Urlaub pro Jahr 
- gute Anbindung an den ÖPNV 
- Möglichkeit zum teilweise mobilen Arbeiten 
- Arbeitslaptop  
 
 
Die Vergütung beträgt – je nach Qualifikation und Berufserfahrung – 1.700 € bis 1850 € 
brutto monatlich bei 50 % Stellenumfang (19,5 Stunden/Woche) 
 
Bitte senden Sie uns eine aussagekräftige Bewerbung mit Anschreiben und Lebenslauf 
an info@BUND-saar.de 
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